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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 افزارورود به سامانه درس

 را لطفا در مرورگر خود وارد نمایید. Https://courseware.sbu.ac.irبراي ورود به سامانه آدرس 

 افزار پشتیبانی می شوند عبارتند از:نسخه مرورگرهایی که توسط سامانه درسنکته: 

 11و  10نسخه  IEمرورگر  •
 36بعد از نسخه  Google Chromeمرورگر  •
 6نسخه بعد از  Safariمرورگر  •
 31نسخه بعد از  Firefoxمرورگر  •

ی میلی که در سامانه آموزشالکترونیک نیاز دارید، می توانید از آدرس ای پست ورود به سامانه به براي
 فرض براي ورود به سامانه استفاده نمایید.اید و رمز عبور پیشگلستان ثبت شده کرده

افزار می توانند از آدرس نکته: کلیه دانشجویان دانشگاه شهید بهشتی جهت ورود به سامانه درس
 هت ورود به سامانه استفاده نمایند.اند و شماره دانشجویی جایمیلی که در سامانه آموزشی گلستان ثبت کرده

 نمایش دعوت نامه درس

افزار ثبت نام شده اید یا براي ثبت نام دعوت شده اید، ایمیلی حاوي اگر در درسی از سامانه درس
 لینک سامانه دریافت خواهید کرد. از طریق آن فرآیند ثبت نام را تکمیل نمایید.

 

https://courseware.sbu.ac.ir/
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 ورود به سامانه

 

 داشبورد چیست؟

افزار مشاهده می کنید. داشبورد به شما داشبورد اولین چیزي است که پس از ورود به سامانه درس
 کارهاي که باید در ادامهو باشید کمک می کند که در جریان چیزهایی که در رابطه با درس ها اتفاق می افتد 

 انجام دهید.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 قسمت تشکیل شده است: 3داشبورد از 

 منظور نوار بالاي صفحه است :]1[ نوار پیمایش عمومی

 : قسمت سمت راست که شامل کارهایی است که باید انجام شود.]2[ نوار کناري

 : شامل بدنه ي اصلی صفحه می باشد.]3[ جربان عمومی

 نوار پیمایش عمومی

 

 این منو کاربران را متوجه چهار موضوع می کند:

 درس ها .1
 تکالیف .2
 نمره ها .3
 تقویم .4

 نوار کناري

 

 کناري دربرگیرنده سه پیش خوان مفید است:نوار 
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

پنج تکلیف بعدي که نیاز است شما در صورت دانشجو بودن انجام دهید ] 1[ براي انجامپیش خوان  .1
ان ش . تکالیف حتی اگر زمانرا لیست می کند یا در صورت استاد بودن نیاز است نمره گذاري نمایید

د. با کلیک روي لینک ها مستقیم به صفحه تکلیف گذشته باشد در این لیست نمایش داده خواهند ش
 می روید.

پنج تکلیف یا رویدادي که در هفته آینده پیش روي است ] Coming Up ]2پیش روي یا پیش خوان  .2
 لیست می کند.

به دانشجویان اجازه می دهد تا زمانی که استاد آن ها یادداشتی یا  باز خوردهاي اخیر پیش خوان .3
نمره گذاري درباره ي یکی از مطالب ارسالی آن ها انجام می دهد از آن اطلاع یابد. این پیش خوان 
به اساتید اجازه می دهد تا زمانی که دانشجویان یادداشتی درباره کاري قرار می دهند آن ها را ارزیابی 

این پیش خوان به دانشجو و استاد کمک می کند تا ارتباطی زنده درباره تکالیف با یکدیگر  نمایند.
 داشته باشند.

 جریان عمومی

 

اطلاع جریان عمومی شامل جریانی از فعالیت ها از همه درس هاي شما است. اطلاعیه ها، بحث ها، 
مهاورات فعالیت هایی است که می توان در جریان عمومی مشاهده نمود. این جریان فعالیت تکالیف، رسانی 

درباره آن چه در درس اتفاق می افتد بروز باشند و اجازه می دهد به اساتید و دانشجویان امکان می دهد که 
یات هر بخش را با که به راحتی سوال بپرسند و بحث هایی را در فروم ها پست نمایند. شما می توانید جزی

 مشاهده نمایید. نمایش بیشترکلیک روي دکمه 
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

سیستم در گوشه سمت چپ بالاي صفحه در کنار  نمادبراي بازگشت به داشبورد می توانید بر روي 
 دانشگاه کلیک نمایید. نماد

 

 چگونه می توانم درس هایم را ببینم؟

ه و آینده) ثبت نامی خود در سیستم افزار، درس هاي (جاري، گذشتبعد از ورود به سیستم درس
 افزار را مشاهده نمایید.درس

 دسترسی به درس ها از طریق داشبورد

 

مشاهده همه ، روي منوي بازشوندهرا باز نمایید. در پایین ] 1[ درس هادر نوار پیمایش عمومی تب 
 کلیک نمایید.] 2[ درس ها

 نمایش داده می شود سفارشی نمایید. بازشوندهمنوي نکته: شما می توانید درس هاي خود را که در 

 دسته بندي درس ها

درس ها در سه دسته بندي سازمان دهی می شوند: درس هاي من، درس هاي ثبت نامی گذشته و 
 درس هاي ثبت نامی آینده.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

وضعیت ثبت نامی شما در زیر نام هر درس نمایش داده می شود. وضعیت ها شامل دانشجو، استاد، 
 استاد، آزمایشگر، طراح است.همیار 

 درس هاي من

درس هاي فعال که توسط دانشکده، ادمین یا استاد منتشر می شوند و در جریان هستند قسمتی از 
ترم جاري محسوب می شوند. آن ها در زیر عننوان درس هاي من قرار دارند. درس هاي قابل دسترسی با متن 

 کلیک نمایید تا صفحه آن باز شود.آبی نمایش داده می شوند. بر روي نام درس 

 ثبت نامی گذشته

درس هاي تحت عنوان ثبت نامی گذشته واحد هاي درسی هستند که تمام شده اند ولی هنوز در 
دسترس هستند و به صورت درس هاي فقط خواندي آرشیو شده اند. کاربران قبلی می توانند محتوا و نمرات 

تکلیفی به آن ارسال نمایند. با کلیک بر روي نام درس می توانید  درس را مشاهده نمایند ولی نمی توانند
 درس هاي آرشیو شده را مشاهده نمایید.

 ثبت نامی آینده

درس ها با متن هاي درس هاي ثبت نامی آینده درس هایی هستند که هنوز شروع نشده اند. 
 ان نمی توانند تا زمانی که اینخاکستري نمایش داده می شوند. با این حال قابل دسترسی هستند. دانشجوی

درس ها به عنوان درس هاي فعال منتشر نشده اند و در زیر عنوان درس هاي من قرار نگرفته اند دسترسی 
 داشته باشند.

مشاهده این بخش به دانشجویان کمک می کند تا تأیید شوند که در درس هاي آینده ثبت نام می 
 شوند.

 ت نامی آینده توسط دانشکده غیر فعال شده باشد.نکته: ممکن است مشاهده گزینه ثب
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نمایش درس

 

افزار در بالاي صفحه سمت چپ به داشبورد خود برگردید. براي سیستم درس نمادبا کلیک بر روي 
 مشاهده لیست درس ها روي تب درس ها در نوار پیمایش عمومی کلیک نمایید.

 افزار پیمایش کنم؟چگونه در سیستم درس

 افزار شامل شش بخش اصلی است.سیستم درس

افزار این بخش از درس آماده اي که منتشر شده است استفاده براي آموزش پیمایش در سیستم درس
 می کند براي آموختن نحوه ایجاد یک درس به بخش ایجاد یک درس جدید مراجعه فرمایید.

 افزاردید اجمالی پیمایش درس

 افزار وجود دارد:شش بخش اصلی در درس
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 پیمایش درس .1

 پیمایش عمومی .2

 دنباله پیمایش .3

 فضاي محتوا .4

 نوار کناري .5

 گوشه کمک .6
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 پیمایش درس

 

افزار که می خواهید درس درس درلینک هاي پیمایش درس به شما کمک می کند تا به هر جایی از 
شی را سفاراین که چه لینک هایی در درستان نمایش داده شود برسید. به عنوان یک استاد، شما می توانید 

 نمایید.

 منوي پیمایش عمومی

 

 افزار را که ثبت نام شده اید پیمایش نمایید.این منو به شما کمک می کند تا کل سیستم درس

 گوشه کمک
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

رقرار افزار در صورت لزوم ارتباط باین بخش به دانشجویان کمک می کند تا با استاد یا پشتیبانی درس
 زخورد کاربران و ایده هاي آن ها فراهم می نماید.نمایند. این قسمت جایی براي با

 دنباله پیمایش

 

این دنباله بالاي بدنه اصلی صفحه قرار می گیرد. دنباله پیمایش به شما کمک می کند تا بدانید 
افزار هستید و مسیر پیمایش را از صفحه اصلی تا مکانی که در آن قرار دارید نشان می کجاي سیستم درس

 افزار می برد.کلیک بر روي شمایل خانه در سمت چپ ترین لینک دنباله شما را به داشبورد درسبا دهد. 

 فضاي محتوا

 

محتواي درس در فضاي محتوا نمایش داده می شود. محتوا می تواند یک صفحه، سرفصل، بحث ها، 
 اطلاعیه ها، آزمون ها یا محتواهاي ورودي باشد.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نوار کناري

 

رهایی را که در حال حاضر در این جا می توانید استفاده نمایید را نمایش می دهد. نواري کناري ابزا
نوار کناري به صورت پویا بر اساس این که بر روي چه محتوایی کار می کنید و چه ویژگی هایی در دسترس 

 هستند تغییر می کند.

 شاخص هاي پیمایش درس چیست؟

آخرین ورود شما به سامانه اتفاق افتاده است را نمایش یش درس تعداد تغییراتی که از شاخص پیما
 می دهد. این ویژگی تنها براي نمرات استفاده شده است.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 شاخص هاي پیمایش درس

 

برخی مواقع کاربران می خواهد بداند از آخرین باري که در سامانه وارد شده بوده است چه تغییراتی 
شاخص هاي عددي براي نمرات نشان می دهند که تغییري در اتفاق افتاده است، به خصوص در مورد نمرات. 

 نظري جدید درباره ارسال مقاله او توسط استاد یا همکاري ارائه شده است.نمرات شامل نمره اي جدید یا 

 در صورت بارگذاري مجدد صفحه شمارنده شاخص بهنگام می شود.

 شاخص نمایش

 

زمانی که صفحه نمرات را مشاهده می کنید، در کنار  تکلیف یا آزمون نقطه اي آبی رنگ را مشاهده 
می نمایید که نشان دهنده ي این است که آن تکلیف یا آزمون توسط استاد نمره گذاري شده یا نظري در 

باره می نمایید این شاخص مورد آن قرار داده شده است. به یاد داشته باشید، زمانی که صفحه را بارگذاري دو
 می شود. پنهان
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 چرا نمی توانم درس خود را ببینم؟

 برخی مواقع دلایلی وجود دارند که درس هاي شما قابل دسترسی نیستند.

در درس ثبت نام کرده باشید،  URLاگر شما به صورت شخصی با استفاده از کد پیوستن یا  •
یلی که استادتان براي شما ارسال نموده ممکن است فرآیند ثبت نام کامل نشده باشد. ایم

 است بررسی نمایید تا اطلاعات چگونگی ثبت نام  در درس را بیابید.

اگر توسط دانشگاه در درس ثبت نام شده اید لطفا براي کمک گرفتن به استادتان مراجعه  •
 نمایید.

اشید قادر نببنابراین ممکن است هنوز  دسترسی به هر درس در تاریخ معلومی تعریف می شود •
 درس را ببینید.

درس باید توسط استاد منتشر شده باشد تا شما بتوانید به آن دسترسی داشته باشید. اگر  •
 درسی در لیست درس هاي شما هنوز قابل دسترسی نیست ممکن است منتشر نشده باشد.

ه انبررسی کنید که مرورگر شما به روز باشد. مرورگرهاي قدیمی نمی توانند درس هاي سام •
 را پشتیبان نمایند.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 رسشرکت در یک د

 می توانم تکلیف خود را ارسال نمایم؟چگونه 

در سامانه می توانید تکلیف هاي خود را به صورت آنلاین با استفاده از روش هاي مختلف ارسال 
در صورتی که  .نمایید. اساتید می توانند نوع ارسال تکلیف را که شما می توانید استفاده نمایید انتخاب نمایند

 استاد مجوز داده باشد ممکن است گزینه اي براي ارسال مجدد تکلیف داشته باشید.

ممکن است همه تکلیف ها به صورت آنلاین ارسال نشوند. اگر لینک ارسال تکلیف نمایش داده نکته: 
است  استاد قرار دادهنمی شود، استاد شما روش دیگري را براي ارسال تعیین نموده است. به شرح تکلیفی که 

 مراجعه نمایید یا با استاد خود براي راهنمایی گرفتن تماس بگیرید.

 ارسال فایل ها از برنامه هاي کاربردي طرف سوم

یا سرویس هاي طرف سوم دیگر با  Google Drive ،Dropboxمی توانید تکلیف هاي خود را از طریق 
 دو روش ارسال نمایید:

 افزارو سپس بارگذاري آن در سامانه درسدانلود فایل روي سیستم  .1

یک وب سایت  URLآن را کپی کرده و به عنوان  URLفایل را به اشتراك گذاشته و سپس  .2
 ارسال نمایید.

 باز کردن تکلیف ها
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 ها کلیک نمایید. تکلیفدر پیمایش گر درس روي لینک 

 تقویم یا ماژول ها دسترسی داشتهنکته: می توانید به تکلیف ها در قسمت هاي سرفصل، دفتر نمره، 
 باشند.

 نمایش تکلیف هاي درس

 

 روي نام یک تکلیف کلیک نمایید.

 نمایش تکلیف

 

زمانی که روي عنوان تکلیف کلیک نمودید، دستورالعمل تکلیف را مشاهده خواهید کرد، ممکن است 
 می نماید.روالی را مشاهده نمایید که شما را در آنچه باید انجام دهید راهنمایی 

 لینک ارسال تکلیف را کلیک نمایید تا کار خود را ارسال نمایید.

نکته: در صورتی که لینک ارسال تکلیف مشاهده نمی شود ممکن است استاد شما نخواسته باشند 
 تکلیف تان را به صورت آنلاین ارسال نمایید. به شرح تکلیفی که استاد ارائه نموده اند یا براي راهنمایی گرفتن

 با استاد خود تماس بگیرید.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 ارسال تکلیف

 

استاد شما تصمیم می گرد که چه نوعی از ارسال براي هر تکلیف مناسب است. چهار نوع ارسال وجود 
 یا ارسال یک رسانه. URLدارد: بارگذاري فایل، ورود متن، وارد کردن یک 

ده اساس آن چه استاد شما تنظیم نمونکته: همه انواع فایل ها براي تکلیف شما دردسترس نیستند، بر 
 است عمل می شود و فایل ها با پسوندي که استاد تعیین نموده است قابل ارسال است.

 ارسال از طریق بارگذاري فایل

 

کلیک  Browseبراي بارگذاري یک فایل از سیستم خود و ارسال آن به عنوان تکلیف، روي دکمه 
 نمایید.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 ارسال از طریق ورود متن

 

 تنی را در ویرایش گر کپی یا تایپ نمایید. روي ارسال تکلیف کلیک نمایید.م

 حرف در ویرایش گر وارد نمایید. 16384نکته: می توانید حداکثر 
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 وب سایت URLارسال از طریق 

 

وب سایت را در تایپ یا کپی نمایید. و روي ارسال تکلیف کلیک  URLدر قسمت نشانی اینترنتی تارنما 
 نمایید.

 ارسال هانمایش 

 

بعد از این که کارهاي خود را ارسال نمودید، در نوار کناري کارهاي ارسال شده ي خود را خواهید 
 دید.

وباره ارسال داگر شما بخواهید می توانید نسخه اي دیگر از تکلیف انجام شده را با استفاده از لینک 
دوباره ارسال نمایید. شما در نوار کناري تنها آخرین کار ارسال شده خود را خواهید دید ولی استاد  تکلیف

 می تواند تمام کارهاي ارسالی شما را مشاهده نماید.

زمانی که استاد تکلیف ارسالی شما را نمره دهی می نماید، شما می توانید از طریقی که در تنظیمات 
 مطلع شوید. اعلانات تنظیم نموده اید
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

همچنین می توانید جزییات تکلیف و لینک هاي آن را براي بازخوردهاي بیشتر در دفتر نمره مشاهده 
 نمایید.

هر تکلیف در لیست  نکته: تکلیف هنوز در قسمت تکلیف ها و سرفصل ها نمایش داده می شود؛
 تکلیف ها با ارسال کارهاي شما از لیست حذف نمی گردد.

 ت؟نمرات من کجا اس

می توانید نمرات را در نوار پیمایش عمومی در بالاي صفحه مرورگر یا در پیمایش گر درس مشاهده 
 نمایید.

 باز کردن نمرات از طریق نوار پیمایش عمومی

 

 لینک نمره ها در نوار پیمایش گر عمومی کلیک نمایید.روي 

 

 براي مشاهده نمرات روي لینک عنوان درس کلیک نمایید.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نمراتنمایش 

 

نمره ها بر اساس مهلت آن ها به صورت زمانی مرتب می شوند و به دنبال آن ها تکلیف هایی که 
 مهلتی براي آن ها تعریف نشده است نمایش داده می شود.

] و 4] و کل ارزش نمره اي تکلیف [3]، نمره اخذ شده [2]، مهلت تکلیف [1می توانید نام تکلیف [
 ] مشاهده نمایید.5را نمایش می دهد [شمایلی که جزییات تکلیف 

] شمایلی نمایش داده شود که نوع روش ارسال را نمایش 6همچنین ممکن است در ستون نمره [
دهد. زمانی که استاد به تکلیف ارسالی شما نمره اي اختصاص دهد این شمایل با نمره شما جایگزین می 

 گردد.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

تکلیف استفاده می کند، نمره کل شما به صورت نکته: اگر درس شما از گروه هاي وزن دار شده 
گر موس را روي نمره کل حرکت دهید مقدار ارزش نمره درصدي نمایش داده می شود. در صورتی که اشاره

 اي دریافتی را به صورت عددي و مطلق در کنار حداکثر نمره ممکن مشاهده خواهید کرد.

 باز کردن نمرات در پیمایش گر درس

 

 رس کلیک نمایید.روي عنوان د

 بازکردن نمره ها

 

 روي لینک نمره ها کلیک نمایید.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 بازکردن جزییات نمره

 

می توانید جزییات نمره را براي یک تکلیف به وسیله کلیک روي شمایل نشانه تأیید مشاهده نمایید. 
داده می شود. اگر نظري روي تکلیف قرار داده شده باشد شمایل حباب سخن بعد از نشانه تأیید نمایش 

 همچنین شمایل روال نیز نمایش دهنده این است که یک روال به تکلیف ضمیمه شده است.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نمایش خلاصه اي از نمرات درس

 

خلاصه نمرات به شما امکان می دهد تا تمام جزییات تکلیف را مخفی یا قابل نمایش نمایید، همچنین 
 از نمرات احتمالی یا فرضی استفاده نمایید.چگونگی وزن دار شدن گروه هاي تکلیف را ببینید و 

 چگونه می توان تقویم را دید؟

براي این که بتوانید کارهاي مربوط به همه درس هاي خود را به صورت متمرکز بر اساس زمان انجام 
 ببینید تقویم وسیله ي خوبی است.

 لینک تقویم

 

 نمایید.در منوي پیمایش عمومی در بالاي صفحه لینک تقویم را کلیک 
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نمایش تقویم

 

تقویم هر چیز را که باید انجام دهید و رویدادها را نمایش می دهد و همه درس هاي شما را به صورت 
یکجا نمایش می دهد. در نوار پیمایش بالاي تقویم می توانید روش نمایش تقویم را به نمایش ماهانه، هفته 

می کنید شیوه نمایش تقویم را تعیین می کند. به صورت  اي و جلسه اي تغییر بدهید. نوع نمایشی که انتخاب
 پیش فرض نوع نمایش به صورت ماهانه نمایش داده می شود.

نوار کناري تقویمی سریع است که لیستی از درس ها و گروه هاي شما، و موارد بدون تاریخ براي 
 درس ها و گروه هاي شما را نمایش می دهد.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نمایش لیست تقویم

 

درس و گروه با رنگی جداگانه بر روي تقویم نمایش داده می شود. تکالیف مربوط به هر درس هر فرد، 
 و گروهی با رنگ مخصوص به آن درس یا گروه نمایش داده می شود.

به صورت پیش فرض، همه درس ها و گروه ها در تقویم نمایش داده می شوند و انتخاب شده هستند. 
س روي تقویم می توانید روي مربع کنار نام آن در نوار کناري کلیک براي مخفی کردن رویدادهاي یک در

نمایید تا از حالت انتخاب خارج شود با کلیک دوباره می توانید آن را مجدد انتخاب نمایید تا نمایش داده شود. 
 درس ها و گروه ها یا افرادي که انتخاب نشده هستند به صورت خاکستري رنگ نمایش داده می شوند.

 ه: رنگ هر درس را نمی توان تغییر داد.نکت
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نمایش لیست رویدادهاي بدون تاریخ

 

باز کردن لینک بخش هاي بدون تاریخ به شما لیستی از رویدادها و تکلیف ها نمایش می دهد که 
 اند. تکلیف ها و رویدادها با شمایل و رنگ ها متمایز می شوند.زمان بندي نشده

 نمایش تقویم به صورت ماهانه

 

در تقویم به صورت ماهانه با استفاده از دکمه هاي تقویم می توان از ماهی به ماه دیگر حرکت کرد. 
 همچنین به آسانی می توان رویدادهاي جاري را با کلیک دکمه امروز مشاهده کرد.

 چگونه می توان به گفتگوها در صندوق ورودي دست یافت؟

است. می توانید از این طریق با دیگر افراد در درس تان  افزارگفتگوها سیستم پیامی در سامانه درس
در هر زمانی ارتباط داشته باشید. گفتگوها همچنین همه پیام هاي ارسالی در سامانه، شامل نظرهایی که روي 

 تکلیف هاي دانشجویان قرار می گیرد را گردآوري می نماید.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 لینک صندوق ورودي گفتگوها در کجا قرار دارد؟

 

نک صندوق ورودي در گوشه کمکی کلیک نمایید تا صندوق ورودي گفتگوها باز گردد. شاخص روي لی
 ].1پیام تعداد پیام هاي رسیده از آخرین باري که شما در صندوق ورودي بوده اید را نمایش می دهد[

می توانید روي لینک صندوق ورودي راست کلیک نمایید و صندوق ورودي را در تب جدیدي باز 
. با این کار می توانید زمانی که کارهاي دیگري در سامانه انجام می دهید صندوق ورودي هم در دسترس نمایید

 شما باقی بماند.

 چگونه به یک بحث پاسخ دهیم؟

شما می توانید به آسانی در هر بحثی (نخ کشی شده یا متمرکز) شرکت نمایید و نظر خود را در آن 
 در بحث ها بر اساس نوع بحث تغییر می کند.پست نمایید. اگرچه، فرآیند شرکت 

 بازکردن بحث

 

 لینک بحث ها را کلیک نمایید.
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 بازکردن موضوعات مورد بحث

 

 روي عنوان موضوع بحث کلیک نمایید.

 شرکت در موضوع مورد بحث

 

 نظر خود را تایپ نمایید. پاسخبراي پاسخ به موضوع اصلی بحث، روي قسمت 
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

 نمودن پیام ارسال

 

]، همچنین می توانید لینک ها، عکس ها، عبارت ها معادلات 1پاسخ خود را در ویرایشگر تایپ نمایید [
و یا رسانه ها را به متن اضافه نمایید. در صورتی که استاد اجازه داده باشد، می توانید فایل هایی را ضمیمه 

 ].3کلیک نمایید []. در صورت تکمیل مراحل ایجاد پاسخ دکمه ارسال پاسخ را 2نمایید [

 نمایش پاسخ

 

پست شما در پاسخ شما در پایین نخ پاسخ هاي بحث نمایش داده می شود. نقطه شاخص در کنار 
نشانه گذاري خود کار به کنار شمایل کاربري بلافاصله سفید می شود (در صورتی که در سامانه گزینه 
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 راهنماي سامانه درس افزار ویژه دانشجویان 

نشانه گذاري دستی به عنوان براي پست هاي شما فعال باشد. در صورتی که گزینه  عنوان خوانده شده
 فعال باشد شاخص آبی رنگ خواهد بود. خوانده شده

 دادن به یک نظر در بحثپاسخ 

، می توانید به نظرهایی که دیگران درباره موضوع بحث داده اند پاسخ دهید یا نظر خود را بحثدر 
 براي این کار روي لینک پاسخ در زیر آن نظر کلیک نمایید.درباره آن بیان نمایید 

 

 نمایش پاسخ
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	ورود به سامانه

	برای ورود به سامانه آدرس Https://courseware.sbu.ac.ir را لطفا در مرورگر خود وارد نمایید.
	نکته: نسخه مرورگرهایی که توسط سامانه درسافزار پشتیبانی می شوند عبارتند از:
	 مرورگر IE نسخه 10 و 11
	 مرورگر Google Chrome نسخه بعد از 36
	 مرورگر Safari نسخه بعد از 6
	 مرورگر Firefox نسخه بعد از 31
	برای ورود به سامانه به پست الکترونیک نیاز دارید، می توانید از آدرس ایمیلی که در سامانه آموزشی گلستان ثبت شده کردهاید و رمز عبور پیشفرض برای ورود به سامانه استفاده نمایید.
	نکته: کلیه دانشجویان دانشگاه شهید بهشتی جهت ورود به سامانه درسافزار می توانند از آدرس ایمیلی که در سامانه آموزشی گلستان ثبت کردهاند و شماره دانشجویی جهت ورود به سامانه استفاده نمایند.
	اگر در درسی از سامانه درسافزار ثبت نام شده اید یا برای ثبت نام دعوت شده اید، ایمیلی حاوی لینک سامانه دریافت خواهید کرد. از طریق آن فرآیند ثبت نام را تکمیل نمایید.
	/
	/
	داشبورد چیست؟
	نوار پیمایش عمومی
	نوار کناری
	جریان عمومی

	داشبورد اولین چیزی است که پس از ورود به سامانه درسافزار مشاهده می کنید. داشبورد به شما کمک می کند که در جریان چیزهایی که در رابطه با درس ها اتفاق می افتد باشید و کارهای که باید در ادامه انجام دهید.
	/
	داشبورد از 3 قسمت تشکیل شده است:
	نوار پیمایش عمومی [1]: منظور نوار بالای صفحه است
	نوار کناری [2]: قسمت سمت راست که شامل کارهایی است که باید انجام شود.
	جربان عمومی [3]: شامل بدنه ی اصلی صفحه می باشد.
	/
	این منو کاربران را متوجه چهار موضوع می کند:
	1. درس ها
	2. تکالیف
	3. نمره ها
	4. تقویم
	/
	نوار کناری دربرگیرنده سه پیش خوان مفید است:
	1. پیش خوان برای انجام [1] پنج تکلیف بعدی که نیاز است شما در صورت دانشجو بودن انجام دهید یا در صورت استاد بودن نیاز است نمره گذاری نمایید را لیست می کند. تکالیف حتی اگر زمان شان گذشته باشد در این لیست نمایش داده خواهند شد. با کلیک روی لینک ها مستقیم به صفحه تکلیف می روید.
	2. پیش خوان پیش روی یا Coming Up [2] پنج تکلیف یا رویدادی که در هفته آینده پیش روی است لیست می کند.
	3. پیش خوان باز خوردهای اخیر به دانشجویان اجازه می دهد تا زمانی که استاد آن ها یادداشتی یا نمره گذاری درباره ی یکی از مطالب ارسالی آن ها انجام می دهد از آن اطلاع یابد. این پیش خوان به اساتید اجازه می دهد تا زمانی که دانشجویان یادداشتی درباره کاری قرار می دهند آن ها را ارزیابی نمایند. این پیش خوان به دانشجو و استاد کمک می کند تا ارتباطی زنده درباره تکالیف با یکدیگر داشته باشند.
	/
	جریان عمومی شامل جریانی از فعالیت ها از همه درس های شما است. اطلاعیه ها، بحث ها، اطلاع رسانی تکالیف، مهاورات فعالیت هایی است که می توان در جریان عمومی مشاهده نمود. این جریان فعالیت به اساتید و دانشجویان امکان می دهد که درباره آن چه در درس اتفاق می افتد بروز باشند و اجازه می دهد که به راحتی سوال بپرسند و بحث هایی را در فروم ها پست نمایند. شما می توانید جزییات هر بخش را با کلیک روی دکمه نمایش بیشتر مشاهده نمایید.
	برای بازگشت به داشبورد می توانید بر روی نماد سیستم در گوشه سمت چپ بالای صفحه در کنار نماد دانشگاه کلیک نمایید.
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	چگونه می توانم درس هایم را ببینم؟
	دسترسی به درس ها از طریق داشبورد
	دسته بندی درس ها
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	ثبت نامی گذشته
	ثبت نامی آینده

	نمایش درس

	بعد از ورود به سیستم درسافزار، درس های (جاری، گذشته و آینده) ثبت نامی خود در سیستم درسافزار را مشاهده نمایید.
	/
	در نوار پیمایش عمومی تب درس ها [1] را باز نمایید. در پایین منوی بازشونده، روی مشاهده همه درس ها [2] کلیک نمایید.
	نکته: شما می توانید درس های خود را که در منوی بازشونده نمایش داده می شود سفارشی نمایید.
	درس ها در سه دسته بندی سازمان دهی می شوند: درس های من، درس های ثبت نامی گذشته و درس های ثبت نامی آینده.
	وضعیت ثبت نامی شما در زیر نام هر درس نمایش داده می شود. وضعیت ها شامل دانشجو، استاد، همیار استاد، آزمایشگر، طراح است.
	درس های فعال که توسط دانشکده، ادمین یا استاد منتشر می شوند و در جریان هستند قسمتی از ترم جاری محسوب می شوند. آن ها در زیر عننوان درس های من قرار دارند. درس های قابل دسترسی با متن آبی نمایش داده می شوند. بر روی نام درس کلیک نمایید تا صفحه آن باز شود.
	درس های تحت عنوان ثبت نامی گذشته واحد های درسی هستند که تمام شده اند ولی هنوز در دسترس هستند و به صورت درس های فقط خواندی آرشیو شده اند. کاربران قبلی می توانند محتوا و نمرات درس را مشاهده نمایند ولی نمی توانند تکلیفی به آن ارسال نمایند. با کلیک بر روی نام درس می توانید درس های آرشیو شده را مشاهده نمایید.
	درس های ثبت نامی آینده درس هایی هستند که هنوز شروع نشده اند. درس ها با متن های خاکستری نمایش داده می شوند. با این حال قابل دسترسی هستند. دانشجویان نمی توانند تا زمانی که این درس ها به عنوان درس های فعال منتشر نشده اند و در زیر عنوان درس های من قرار نگرفته اند دسترسی داشته باشند.
	مشاهده این بخش به دانشجویان کمک می کند تا تأیید شوند که در درس های آینده ثبت نام می شوند.
	نکته: ممکن است مشاهده گزینه ثبت نامی آینده توسط دانشکده غیر فعال شده باشد.
	/
	با کلیک بر روی نماد سیستم درسافزار در بالای صفحه سمت چپ به داشبورد خود برگردید. برای مشاهده لیست درس ها روی تب درس ها در نوار پیمایش عمومی کلیک نمایید.
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	سیستم درسافزار شامل شش بخش اصلی است.
	برای آموزش پیمایش در سیستم درسافزار این بخش از درس آماده ای که منتشر شده است استفاده می کند برای آموختن نحوه ایجاد یک درس به بخش ایجاد یک درس جدید مراجعه فرمایید.
	شش بخش اصلی در درسافزار وجود دارد:
	1. پیمایش درس
	2. پیمایش عمومی
	3. دنباله پیمایش
	4. فضای محتوا
	5. نوار کناری
	6. گوشه کمک
	/
	/
	لینک های پیمایش درس به شما کمک می کند تا به هر جایی از درس در درسافزار که می خواهید برسید. به عنوان یک استاد، شما می توانید این که چه لینک هایی در درستان نمایش داده شود را سفارشی نمایید.
	/
	این منو به شما کمک می کند تا کل سیستم درسافزار را که ثبت نام شده اید پیمایش نمایید.
	/
	این بخش به دانشجویان کمک می کند تا با استاد یا پشتیبانی درسافزار در صورت لزوم ارتباط برقرار نمایند. این قسمت جایی برای بازخورد کاربران و ایده های آن ها فراهم می نماید.
	/
	این دنباله بالای بدنه اصلی صفحه قرار می گیرد. دنباله پیمایش به شما کمک می کند تا بدانید کجای سیستم درسافزار هستید و مسیر پیمایش را از صفحه اصلی تا مکانی که در آن قرار دارید نشان می دهد. با کلیک بر روی شمایل خانه در سمت چپ ترین لینک دنباله شما را به داشبورد درسافزار می برد.
	/
	محتوای درس در فضای محتوا نمایش داده می شود. محتوا می تواند یک صفحه، سرفصل، بحث ها، اطلاعیه ها، آزمون ها یا محتواهای ورودی باشد.
	/
	نواری کناری ابزارهایی را که در حال حاضر در این جا می توانید استفاده نمایید را نمایش می دهد. نوار کناری به صورت پویا بر اساس این که بر روی چه محتوایی کار می کنید و چه ویژگی هایی در دسترس هستند تغییر می کند.
	شاخص های پیمایش درس چیست؟
	شاخص های پیمایش درس
	شاخص نمایش

	شاخص پیمایش درس تعداد تغییراتی که از آخرین ورود شما به سامانه اتفاق افتاده است را نمایش می دهد. این ویژگی تنها برای نمرات استفاده شده است.
	/
	برخی مواقع کاربران می خواهد بداند از آخرین باری که در سامانه وارد شده بوده است چه تغییراتی اتفاق افتاده است، به خصوص در مورد نمرات. شاخص های عددی برای نمرات نشان می دهند که تغییری در نمرات شامل نمره ای جدید یا نظری جدید درباره ارسال مقاله او توسط استاد یا همکاری ارائه شده است.
	در صورت بارگذاری مجدد صفحه شمارنده شاخص بهنگام می شود.
	/
	زمانی که صفحه نمرات را مشاهده می کنید، در کنار  تکلیف یا آزمون نقطه ای آبی رنگ را مشاهده می نمایید که نشان دهنده ی این است که آن تکلیف یا آزمون توسط استاد نمره گذاری شده یا نظری در مورد آن قرار داده شده است. به یاد داشته باشید، زمانی که صفحه را بارگذاری دوباره می نمایید این شاخص پنهان می شود.
	چرا نمی توانم درس خود را ببینم؟
	برخی مواقع دلایلی وجود دارند که درس های شما قابل دسترسی نیستند.
	 اگر شما به صورت شخصی با استفاده از کد پیوستن یا URL در درس ثبت نام کرده باشید، ممکن است فرآیند ثبت نام کامل نشده باشد. ایمیلی که استادتان برای شما ارسال نموده است بررسی نمایید تا اطلاعات چگونگی ثبت نام  در درس را بیابید.
	 اگر توسط دانشگاه در درس ثبت نام شده اید لطفا برای کمک گرفتن به استادتان مراجعه نمایید.
	 دسترسی به هر درس در تاریخ معلومی تعریف می شود بنابراین ممکن است هنوز قادر نباشید درس را ببینید.
	 درس باید توسط استاد منتشر شده باشد تا شما بتوانید به آن دسترسی داشته باشید. اگر درسی در لیست درس های شما هنوز قابل دسترسی نیست ممکن است منتشر نشده باشد.
	 بررسی کنید که مرورگر شما به روز باشد. مرورگرهای قدیمی نمی توانند درس های سامانه را پشتیبان نمایند.
	شرکت در یک درس
	چگونه می توانم تکلیف خود را ارسال نمایم؟
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	نمایش ارسال ها

	نمرات من کجا است؟
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	در سامانه می توانید تکلیف های خود را به صورت آنلاین با استفاده از روش های مختلف ارسال نمایید. اساتید می توانند نوع ارسال تکلیف را که شما می توانید استفاده نمایید انتخاب نمایند. در صورتی که استاد مجوز داده باشد ممکن است گزینه ای برای ارسال مجدد تکلیف داشته باشید.
	نکته: ممکن است همه تکلیف ها به صورت آنلاین ارسال نشوند. اگر لینک ارسال تکلیف نمایش داده نمی شود، استاد شما روش دیگری را برای ارسال تعیین نموده است. به شرح تکلیفی که استاد قرار داده است مراجعه نمایید یا با استاد خود برای راهنمایی گرفتن تماس بگیرید.
	می توانید تکلیف های خود را از طریق Google Drive، Dropbox یا سرویس های طرف سوم دیگر با دو روش ارسال نمایید:
	1. دانلود فایل روی سیستم و سپس بارگذاری آن در سامانه درسافزار
	2. فایل را به اشتراک گذاشته و سپس URL آن را کپی کرده و به عنوان URL یک وب سایت ارسال نمایید.
	/
	در پیمایش گر درس روی لینک تکلیف ها کلیک نمایید.
	نکته: می توانید به تکلیف ها در قسمت های سرفصل، دفتر نمره، تقویم یا ماژول ها دسترسی داشته باشند.
	/
	روی نام یک تکلیف کلیک نمایید.
	/
	زمانی که روی عنوان تکلیف کلیک نمودید، دستورالعمل تکلیف را مشاهده خواهید کرد، ممکن است روالی را مشاهده نمایید که شما را در آنچه باید انجام دهید راهنمایی می نماید.
	لینک ارسال تکلیف را کلیک نمایید تا کار خود را ارسال نمایید.
	نکته: در صورتی که لینک ارسال تکلیف مشاهده نمی شود ممکن است استاد شما نخواسته باشند تکلیف تان را به صورت آنلاین ارسال نمایید. به شرح تکلیفی که استاد ارائه نموده اند یا برای راهنمایی گرفتن با استاد خود تماس بگیرید.
	/
	استاد شما تصمیم می گرد که چه نوعی از ارسال برای هر تکلیف مناسب است. چهار نوع ارسال وجود دارد: بارگذاری فایل، ورود متن، وارد کردن یک URL یا ارسال یک رسانه.
	نکته: همه انواع فایل ها برای تکلیف شما دردسترس نیستند، بر اساس آن چه استاد شما تنظیم نموده است عمل می شود و فایل ها با پسوندی که استاد تعیین نموده است قابل ارسال است.
	/
	برای بارگذاری یک فایل از سیستم خود و ارسال آن به عنوان تکلیف، روی دکمه Browse کلیک نمایید.
	/
	متنی را در ویرایش گر کپی یا تایپ نمایید. روی ارسال تکلیف کلیک نمایید.
	نکته: می توانید حداکثر 16384 حرف در ویرایش گر وارد نمایید.
	/
	در قسمت نشانی اینترنتی تارنما URL وب سایت را در تایپ یا کپی نمایید. و روی ارسال تکلیف کلیک نمایید.
	/
	بعد از این که کارهای خود را ارسال نمودید، در نوار کناری کارهای ارسال شده ی خود را خواهید دید.
	اگر شما بخواهید می توانید نسخه ای دیگر از تکلیف انجام شده را با استفاده از لینک ارسال دوباره تکلیف دوباره ارسال نمایید. شما در نوار کناری تنها آخرین کار ارسال شده خود را خواهید دید ولی استاد می تواند تمام کارهای ارسالی شما را مشاهده نماید.
	زمانی که استاد تکلیف ارسالی شما را نمره دهی می نماید، شما می توانید از طریقی که در تنظیمات اعلانات تنظیم نموده اید مطلع شوید.
	همچنین می توانید جزییات تکلیف و لینک های آن را برای بازخوردهای بیشتر در دفتر نمره مشاهده نمایید.
	نکته: تکلیف هنوز در قسمت تکلیف ها و سرفصل ها نمایش داده می شود؛ هر تکلیف در لیست تکلیف ها با ارسال کارهای شما از لیست حذف نمی گردد.
	می توانید نمرات را در نوار پیمایش عمومی در بالای صفحه مرورگر یا در پیمایش گر درس مشاهده نمایید.
	/
	روی لینک نمره ها در نوار پیمایش گر عمومی کلیک نمایید.
	/
	برای مشاهده نمرات روی لینک عنوان درس کلیک نمایید.
	/
	نمره ها بر اساس مهلت آن ها به صورت زمانی مرتب می شوند و به دنبال آن ها تکلیف هایی که مهلتی برای آن ها تعریف نشده است نمایش داده می شود.
	می توانید نام تکلیف [1]، مهلت تکلیف [2]، نمره اخذ شده [3] و کل ارزش نمره ای تکلیف [4] و شمایلی که جزییات تکلیف را نمایش می دهد [5] مشاهده نمایید.
	همچنین ممکن است در ستون نمره [6] شمایلی نمایش داده شود که نوع روش ارسال را نمایش دهد. زمانی که استاد به تکلیف ارسالی شما نمره ای اختصاص دهد این شمایل با نمره شما جایگزین می گردد.
	نکته: اگر درس شما از گروه های وزن دار شده تکلیف استفاده می کند، نمره کل شما به صورت درصدی نمایش داده می شود. در صورتی که اشارهگر موس را روی نمره کل حرکت دهید مقدار ارزش نمره ای دریافتی را به صورت عددی و مطلق در کنار حداکثر نمره ممکن مشاهده خواهید کرد.
	/
	روی عنوان درس کلیک نمایید.
	/
	روی لینک نمره ها کلیک نمایید.
	/
	می توانید جزییات نمره را برای یک تکلیف به وسیله کلیک روی شمایل نشانه تأیید مشاهده نمایید. اگر نظری روی تکلیف قرار داده شده باشد شمایل حباب سخن بعد از نشانه تأیید نمایش داده می شود. همچنین شمایل روال نیز نمایش دهنده این است که یک روال به تکلیف ضمیمه شده است.
	/
	خلاصه نمرات به شما امکان می دهد تا تمام جزییات تکلیف را مخفی یا قابل نمایش نمایید، همچنین چگونگی وزن دار شدن گروه های تکلیف را ببینید و از نمرات احتمالی یا فرضی استفاده نمایید.
	برای این که بتوانید کارهای مربوط به همه درس های خود را به صورت متمرکز بر اساس زمان انجام ببینید تقویم وسیله ی خوبی است.
	/
	در منوی پیمایش عمومی در بالای صفحه لینک تقویم را کلیک نمایید.
	/
	تقویم هر چیز را که باید انجام دهید و رویدادها را نمایش می دهد و همه درس های شما را به صورت یکجا نمایش می دهد. در نوار پیمایش بالای تقویم می توانید روش نمایش تقویم را به نمایش ماهانه، هفته ای و جلسه ای تغییر بدهید. نوع نمایشی که انتخاب می کنید شیوه نمایش تقویم را تعیین می کند. به صورت پیش فرض نوع نمایش به صورت ماهانه نمایش داده می شود.
	نوار کناری تقویمی سریع است که لیستی از درس ها و گروه های شما، و موارد بدون تاریخ برای درس ها و گروه های شما را نمایش می دهد.
	/
	هر فرد، درس و گروه با رنگی جداگانه بر روی تقویم نمایش داده می شود. تکالیف مربوط به هر درس و گروهی با رنگ مخصوص به آن درس یا گروه نمایش داده می شود.
	به صورت پیش فرض، همه درس ها و گروه ها در تقویم نمایش داده می شوند و انتخاب شده هستند. برای مخفی کردن رویدادهای یک درس روی تقویم می توانید روی مربع کنار نام آن در نوار کناری کلیک نمایید تا از حالت انتخاب خارج شود با کلیک دوباره می توانید آن را مجدد انتخاب نمایید تا نمایش داده شود. درس ها و گروه ها یا افرادی که انتخاب نشده هستند به صورت خاکستری رنگ نمایش داده می شوند.
	نکته: رنگ هر درس را نمی توان تغییر داد.
	/
	باز کردن لینک بخش های بدون تاریخ به شما لیستی از رویدادها و تکلیف ها نمایش می دهد که زمان بندی نشدهاند. تکلیف ها و رویدادها با شمایل و رنگ ها متمایز می شوند.
	/
	در تقویم به صورت ماهانه با استفاده از دکمه های تقویم می توان از ماهی به ماه دیگر حرکت کرد. همچنین به آسانی می توان رویدادهای جاری را با کلیک دکمه امروز مشاهده کرد.
	گفتگوها سیستم پیامی در سامانه درسافزار است. می توانید از این طریق با دیگر افراد در درس تان در هر زمانی ارتباط داشته باشید. گفتگوها همچنین همه پیام های ارسالی در سامانه، شامل نظرهایی که روی تکلیف های دانشجویان قرار می گیرد را گردآوری می نماید.
	/
	روی لینک صندوق ورودی در گوشه کمکی کلیک نمایید تا صندوق ورودی گفتگوها باز گردد. شاخص پیام تعداد پیام های رسیده از آخرین باری که شما در صندوق ورودی بوده اید را نمایش می دهد[1].
	می توانید روی لینک صندوق ورودی راست کلیک نمایید و صندوق ورودی را در تب جدیدی باز نمایید. با این کار می توانید زمانی که کارهای دیگری در سامانه انجام می دهید صندوق ورودی هم در دسترس شما باقی بماند.
	شما می توانید به آسانی در هر بحثی (نخ کشی شده یا متمرکز) شرکت نمایید و نظر خود را در آن پست نمایید. اگرچه، فرآیند شرکت در بحث ها بر اساس نوع بحث تغییر می کند.
	/
	لینک بحث ها را کلیک نمایید.
	/
	روی عنوان موضوع بحث کلیک نمایید.
	/
	برای پاسخ به موضوع اصلی بحث، روی قسمت پاسخ نظر خود را تایپ نمایید.
	/
	پاسخ خود را در ویرایشگر تایپ نمایید [1]، همچنین می توانید لینک ها، عکس ها، عبارت ها معادلات و یا رسانه ها را به متن اضافه نمایید. در صورتی که استاد اجازه داده باشد، می توانید فایل هایی را ضمیمه نمایید [2]. در صورت تکمیل مراحل ایجاد پاسخ دکمه ارسال پاسخ را کلیک نمایید [3].
	/
	پاسخ شما در پایین نخ پاسخ های بحث نمایش داده می شود. نقطه شاخص در کنار پست شما در کنار شمایل کاربری بلافاصله سفید می شود (در صورتی که در سامانه گزینه نشانه گذاری خود کار به عنوان خوانده شده برای پست های شما فعال باشد. در صورتی که گزینه نشانه گذاری دستی به عنوان خوانده شده فعال باشد شاخص آبی رنگ خواهد بود.
	در بحث، می توانید به نظرهایی که دیگران درباره موضوع بحث داده اند پاسخ دهید یا نظر خود را درباره آن بیان نمایید برای این کار روی لینک پاسخ در زیر آن نظر کلیک نمایید.
	/
	/
	با آرزوی توفیق الهی

