
 بنام خدا

 اعضاي هيأت علمي دانشگاه شهيد بهشتي 7931 سال  دستور العمل اجرايي تخصيص اعتبار ويژه پژوهشي

، 7931دقيق آئين نامه تخصيص اعتبار ويژه پژوهشي به اعضای محترم هيات علمي دانشگاه شهيد بهشتي در سال به منظور اجرای 

 .به شرح زير استارزيابي و امتيازدهي فعاليتهای پژوهشي بر اساس آئين نامه مذکور ضوابط اجرايي و دستور العمل نحوه ثبت، 

 عات فعاليتهاي پژوهشي اعضاي هيات علميثبت اطلا -7

عضو هيات علمي دانشکده/پژوهشکده ميبايست در موعد مقرر نسبت  ،7931در صورت تمايل به دريافت اعتبار ويژه پژوهشي  -1-1

ر سامانه د (آئين نامه 3موضوع جدول مندرج در ماده ) 69سال و مستندات فعاليتهای پژوهشي امتياز آور  طلاعاتبه ثبت ا

 نمايند.گلستان اقدام 

عاليتهای فو تاييد نهايي  امتياز دهيبه منظور ميبايست و اطمينان از صحت آنها، عضو هيات علمي اطلاعات پس از تکميل ثبت  -1-2

به معاون پژوهشي  خود اعتبار ويژه از پيشخوان خدمت گلستان ارسال درخواستنسبت به در موعد مقرر  ،ثبت شده

 نمايد. واحد ذيربط اقدام 

: براي ارسال درخواست اعتبارويژه مي بايست به پيشخوان خدمت مراجعه و با انتخاب درخواست جديد وارد صفحه 7تبصره 

 م نمايند.تکميل فرم درخواست و  نسبت به تاييد گروهبندي اقدا

ست و ارائه درخواپژوهشي در سامانه گلستان  اطلاعات دانشگاه، بازه قانوني ثبت طلاعاتطبق مصوبه شورای هماهنگي فناوری ا: 1تبصره 

  .استسال  پايان ارديبهشت ماه هرتوسط اعضای هيات علمي، حداکثر تا واحد  يبه معاونت پژوهش

ميبايست نسبت  1361متقاضي اعتبار ويژه سال اعضای هيات علمي حتي در صورت عدم تسويه حساب اعتبار ويژه سال قبل،  :2تبصره 

د تا کليه روالهای بررسي و امتيازدهي فعاليتهای ايشان مطابق ناقدام نماي 1361ارسال درخواست اعتبار ويژه سال و  اطلاعاتبه تکميل 

اعتبار ايشان تا زمان تسويه  1361اعتبار ويژه ادامه روند دريافتهمين دستور العمل،  9معمول انجام پذيرد. در اينصورت مطابق تبصره 

 .سال قبل به تعويق خواهد افتادويژه 

 امتياز دهي به فعاليت  ، اعتبار ويژه و ءثبت اطلاعات پژوهشي در فرآيند ترفيع ، ارتقا شدن يکسان به توجه با :3تبصره 

 جامان در اختلال ايجاد عدم موجب اطلاعات دقيق و صحيح ثبت ، هاي پژوهشي پايه سالانه بر اساس آيين نامه اعتبار ويژه

 .ميگردد فرايندها اين

 هيات علمي فعاليتهاي پژوهشي اعضاي و امتيازدهي ارزيابي -2

فعاليتهای پژوهشي و همچنين  اطلاعاتپس از وصول درخواست عضو هيات علمي در موعد مقرر، فرايند بررسي صحت ورود  -2-1

ارزيابي و امتيازدهي آنها طبق ضوابط موجود در آئين نامه توسط معاونين پژوهشي واحد انجام گرفته و امتيازات محاسبه شده 

 . هر فعاليت در موعد مقرر در سامانه گلستان ثبت و تاييد ميشوند

از طريق  ارسال درخواست های اعتبارويژه و توسط معاونين پژوهشي واحدها  اطلاعاتبررسي صحت و امتيازدهي  مهلت: 4تبصره 

 خواهد بود. 7931سال  مهرماهپايان تا دانشگاه به معاونت پژوهشي  پيشخوان خدمت سامانه گلستان



: کتب تاليفي و ترجمه قبل از ارسال درخواست اعتبار ويژه از سوی واحد برای بررسي و امتياز دهي نهايي به همراه صورتجلسه 5تبصره 

معاونت پژوهشي از طريق اتوماسيون اداری مي بايست به   امتياز دهي دانشکده و يک نسخه از کتاب به کميسيون هاي تخصصي

 امتياز کسب توسط کارشناس معاونت پژوهشي در ساامنه گلستان ثبت مي گردد.پس از طرح در کميسيون  ارسال گردد.

در معاونت  بصورت متمرکز ثبت شده فروش مجلات و خدمات پژوهشي درآمد طرحهای برون سازماني ،به ات مربوط امتياز :9 تبصره

  پژوهشي انجام مي گردد.

 پرداخت اعتبار ويژه به اعضاي هيات علمي -9

و تاييد صحت اطلاعات پژوهشي ثبت ی اعتبارويژه اعضای هيات علمي از سوی دانشکده/پژوهشکده پس از وصول درخواستها  -1 -3

گاه در دانش ملاتيواحد طبق آئين نامه مالي و معا هراعتبار ويژه اعضای هيات علمي مبالغ شده و تطابق امتيازات داده شده با آيين نامه، 

 توسط دانشگاه قابل پرداخت خواهد بود.تامين اعتبار در صورت و  مشخصمعاونت پژوهشي دانشگاه 

صورتيکه برخي از اعضای هيات علمي متقاضي اعتبار ويژه، تا زمان ارسال درخواست خود به همراه ساير اعضای متقاضي  در:  1تبصره 

بار ويژه آن موده باشند، دريافت اعتندريافت اعتبار ويژه دانشکده/پژوهشکده ذيربط نسبت به تسويه اعتبار ويژه دريافتي سال قبل اقدام ن

 .ويژه سالهای قبل انجام خواهد شدسال پس از تسويه اعتبار 


